ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI OTOPENI

HOTARARE
privind aprobarea
NORMELOR PROCEDURALE INTERNE

aplicabile in cazul atribuirii contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru avand ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice previizute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016

privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare

Consiliul Local al Orasului Otopeni intrunit in sedinta ordinara astazi 31.03.2023,

Avand in vedere:

Referatul de aprobare al initiatorului la proiectul de Hotarare privind aprobarea Normelor
procedurale interne aplicabile in cazul atribuirii contractelor de achizitii
publice/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice
prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile
si completarile ulterioare;

Raportul de specialitate al Compartimentului Investitii si Achizitii la proiectul de
Hotarére privind aprobarea Normelor procedurale interne aplicabile in cazul atribuirii
contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice previzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificirile si completarile ulterioare;

Raportul de avizare al Comisiei pentru administratie publici locals, juridici, apdrarea
ordinii publice, respectarea drepturilor si libertatilor cetitenilor la proiectul de Hotérére
privind aprobarea Normelor procedurale interne aplicabile in cazul atribuirii contractelor
de achizitii publice/acordurilor-cadru avind ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice prevdzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificérile §i completirile ulterioare;

Hotérarea Consiliului Local al Oragului Otopeni nr. 34 din 31.10.2016 privind aprobarea
Normelor procedurale interne pentru achizitiile publice previzute in anexa 2 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

In conformitate cu:

prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
prevederile Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice aprobate prin Hotarirea Guvernului nr. 395/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare;



In temeiul art. 139 alin. (1) si al art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare,

HOTARASTE

Art. 1. - Se aproba ,,NORMELE PROCEDURALE INTERNE aplicabile in cazul atribuirii
contractelor de achizifii publice/acordurilor-cadru avdnd ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice prevdzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile si completdrile ulterioare”, conform anexei care face parte integranti din prezenta
hotérare.

Art. 2. - Incepind cu data adoptirii prezentei hotarari inceteaza aplicabilitatea Hotararii
Consiliului Local al Orasului Otopeni nr. 34 din 31.10.2016 privind aprobarea Normelor
procedurale interne pentru achizitiile publice prevdzute in anexa 2 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

Art. 3. - Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se incredinteazi Compartimentul
Investitii $i Achizitii Publice din cadrul Primariei Orasului Otopeni.

PRESEDINTE SEDINTA,
Tudorel-Florin Dupgjtru

CONTRASEMNEAZA,
Secretar General,
Irina Serbianescu

OTOPENI
Nr. 28 din 31.03.2023

Prezenta hotarare a fost adoptata in sedinta ordinara a Consiliului Local al Orasului Otopeni,
judetul Ilfov, din data de 31.03.2023, cu votul a 10 consilieri ,pentru”, 4 ,,impotrivé", 0
»abtineri”, fiind prezenti 14 consilieri din total de 16 in functie.
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Anexa la HCL nr. 28 din 31.03.2023

ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI OTOPENI

APRORAT,
VICEPRIMA™,
Clim Constar~n

NORME PROCEDURALE INTERNE

aplicabile in cazul atribuirii contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru

servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare

CAPITOLUL I. Prevederi generale

Art.1. Scopul

L.1.  Scopul prezentelor norme procedurale interne il constituie stabilirea principiilor si asigurarea
cadrului organizatoric $i metodologia unitard privind organizarea si desfisurarea procedurilor pentru
atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru care au ca obiect prestarea de servicii sociale
si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificérile si completirile ulterioare.

1.2.  Prezentele norme procedurale interne au fost elaborate in conformitate cu prevederile art. 68 alin.
(1) lit. h), art. 111 si art. 112 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si
completarile ulterioare, precum si in conformitate cu prevederile art. 106 din Normele metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice aprobate prin Hotirarea Guvernului nr. 395/2016, cu modificirile
si completarile ulterioare.

Art.2. Domeniu de aplicare si principii

2.1.  Unitatea administrativ-teritoriald Orasul Otopeni, in calitate de autoritate contractanta, va aplica
prezenta procedura ori de cite ori intentioneaza si atribuie contracte de achizitie publicd/acorduri-cadru
ce privesc servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare, atunci cand valoarea estimati a achizitiei
fard TVA este mai mare sau egala cu pragul previzut la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare. Sub acest prag, U.A.T. Orasul Otopeni are
dreptul, dar nu si obligatia, de a achizitiona direct serviciile ce fac obiectul prezentelor norme, cu
respectarea prevederilor privind achizitiile directe previzute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificirile si completirile ulterioare, si in normele de aplicarea ale acestei legi.

2.2. inaplicarea prezentelor norme procedurale interne, autoritatea contractanti va asigura cu prioritate
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru,



prevédzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile
ulterioare, respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

c) recunoasterea reciproca,
d) transparenta;

€) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

Art.3. Documente de referinta
In aplicarea prezentelor norme procedurale interne vor fi avute in vedere urmatoarele reglementari:

a) Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si al Consiliului din 26 februarie 2014 privind
achizitiile publice si abrogare a Directivei 2004/18/CE;

b) Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, denumita
in continuare ,,Legea nr. 98/2016”;

¢) Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicéd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice aprobate prin Hotirarea
Guvernului nr. 395/2016, denumite in continuare ,,H.G. nr. 395/2016”;

d) Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National pentru Solutionarea
Contestatiilor, cu modificérile §i completirile ulterioare, denumiti in continuare »Legea nr.
101/2016”.

Art.4. Definitii

4.1.

In sensul prezentelor norme procedurale interne, termenii si expresiile de mai jos au urmitoarele

semnificatii:

a)

b)

achizitie sau achizitie publici — achizitia de servicii din categoria celor prevazute in anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016, realizati prin intermediul unui contract de achizitie publica de citre autoritatea
contractantd de la operatori economici desemnati de citre aceasta, indiferent daca serviciile sunt
destinate ori nu realizarii unui interes public;

acord-cadru — acordul incheiat in forma scrisa intre autoritatea contractanta si unul ori mai multi
operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor, in special in ceea ce priveste
pretul si, dupa caz, cantititile avute in vedere, si care guverneaza contractele de achizitie publica de
servicii avand ca obiect serviciile sociale si alte servicii previzute in anexanr. 2 la Legea nr. 98/2016,
atribuite Intr-o anumita perioada;

autoritatea contractanti — Orasul Otopeni, unitate administrativ-teritoriala cu sediul administrativ
In str. 23 August nr. 10, orasul Otopeni, judetul Ilfov, avand CIF 4364446;

contract de achizitie publici sau contract de achizitie publicii de servicii — contractul cu titlu
oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat in scris intre autoritatea contractanta, pe
de o parte, si unul sau mai multi operatori economici, pe de alta parte, si care are ca obiect prestarea
de servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016;
contractant — orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;

document al achizitiei — anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document
suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori
stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;



2)

h)

i)

documentatia de atribuire — documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare complets, corecta si explicita
cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfigurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile ori documentul descriptiv, conditiile contractuale
propuse, formatele de prezentare a documentelor de citre candidati-ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile;
ofertant — orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de atribuire;
ofertd — actul juridic prin care operatorul economic fsi manifestd vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publici. Oferta cuprinde: propunerea financiara,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;
operator sau operator economic — orice persoand fizica sau juridica, de drept public ori privat sau
grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd, in mod licit, pe piatd, prestarea serviciilor sociale
ori a altor servicii specifice prevdzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, inclusiv orice asociere
temporard, formatd intre doua ori mai multe dintre aceste entititi si care este/sunt stabilita/stabilite
in:
(1)  un stat membru al Uniunii Europene;
(i)  un stat membru al Spatiului Economic European (SEE);

(iii)  tari terte care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei Mondiale a

Comertului (AAP), in mésura in care contractul de achizitie publica atribuit intr sub incidenta
anexelor 1, 2, 4 5i 5, 6 si 7 la Apendicele I al Uniunii Europene la acordul respectiv;

(iv)  tari terte care se afla in proces de aderare la Uniunea Europeans;

k)

D

m)

n)
0)

p)

Q)
42,

(v)  tan terte care nu intrd sub incidenta pct. (iii), dar care sunt semnatare ale altor acorduri
internationale prin care Uniunea Europeani este obligata si acorde accesul liber la piata in
domeniul achizitiilor publice;

PAAP — Programul anual al achizitiilor publice elaborat in conformitate cu prevederile art. 12-15 din
H.G. nr. 395/2016;

persoane cu functii de decizie — conducitorul autoritatii contractante, membrii organelor decizionale
ale autoritifii contractante ce au legituri cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din
cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea
procedurii de atribuire;

Sistemul electronic de achizitii publice sau SEAP - desemneazi sistemul informatic de utilitate
publicd, accesibil prin internet la o adresi dedicatd, utilizat in scopul aplicérii prin mijloace
electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel national;

Servicii — serviciile sociale si alte servicii specifice previzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016;
specificatii tehnice — cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica, ce permit fiecdrui serviciu
social ori a altui serviciu specific previzut in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 si fie descris intr-un
mod obiectiv, respectiv intr-o maniera corespunzitoare indeplinirii necesitafii autoritatii contractante;
subcontractant — orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica si
care presteaza anumite pérti ori elemente ale Serviciilor ori indeplineste activitati care fac parte din
obiectul contractului de achizitie publicd, raspunzand in fata contractantului de organizarea si
derularea tuturor etapelor necesare in acest scop;

zi sau zile — zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile lucritoare.

Acolo unde nu se prevede in mod expres altfel, termenii si expresiile de mai sus se completeaza

cu termenii si expresiile definite in Legea nr. 98/2016 si in normele de aplicare ale acestei legi.

Art.S. Masuri organizatorice



RN

5.1.  Persoanele cu atributii in realizarea achizitiei in vederea atribuirii contractelor de achizitie
public#/acordurilor-cadru ce au ca obiect servicii sociale sau alte servicii specifice prevazute in anexa nr.
2 la Legea nr. 98/2016, inclusiv persoanele responsabile cu aplicarea prezentelor norme procedurale
interne, sunt persoanele din cadrul Compartimentului Investitii si Achizitii Publice al autoritatii
contractante.
5.2.  Celelalte compartitenle de la nivelul U.A.T. Orasul Otopeni au obligafia de a sprijini activitatea
Compartimentului Investitii si Achizitii Publice In functie de specificul si complexitatea obiectului
achizitiei, aceasta realizandu-se, intr-o enumerare enuntiativi, prin:
a) transmiterea referatelor de necesitate privind necesititile de Servicii si valoarea estimati a
acestora;
b) transmiterea, dacd este cazul, a specificatiilor tehnice pentru Serviciile solicitate;
¢) infunctie de natura si complexitatea necesitatilor identificate, transmiterea de informatii cu privire
la pretul unitar/total i actualizat al respectivelor necesitati, in urma unei cercetdri de piata sau pe
baza istorica (valori din achizitiile anterioare, actualizate cu factorul de inflatie), acolo unde este
posibil;
d) informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetara a
acestora;
€) participarea unuia sau mai multor reprezentanti ai compartimentului care solicitd efectuarea
achizitiei in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor, acolo unde este cazul;
f) informarea justificatd cu privire la eventualele modificiri intervenite in executia contractelor de
achizitie public;
g) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale;

Art.6. Evitarea conflictului de interese

6.1.  Pe parcursul procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a lua toate masurile
necesare pentru prevenirea, identificarea si remedierea situatiilor de conflicte de interese, in scopul evitarii
denaturdrii concurentei si asigurdarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

6.2. In sensul art. 59 din Legea nr. 98/2016, prin conflict de interese se intelege orice situatie in care
membrii personalului autoritatii contractante sau ai unui furnizor de servicii care actioneazi in numele
autoritatii contractante care sunt implicati in desfisurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta
rezultatul acesteia, au in mod direct sau indirect un interes financiar, economic sau un alt interes personal,
care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta in contextul
procedurii de atribuire.

CAPITOLUL II. Planificarea/pregitirea achizitiei

Art.7. Planificarea achizitiei
7.1.  Etapa de planificare a achizitiei debuteaza cu identificarea necesitatilor si elaborarea referatului
de necesitate si se incheie odata cu aprobarea de citre conducitorul autorititii contractante, in calitate de
ordonator de credite, a documentatiei de atribuire. Pregatirea procesului de realizare a achizitiei trebuie si
1a in considerare elemente, precum:

a) necesitatea achizitiei (identificarea reala si corecta a necesitatii);

b) oportunitatea achizitiei (justificarea necesititii);

¢) asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate.



7.2.  Referatul de necesitate are ca scop determinarea necesarului de Servicii pentru asigurarea bunei
desfagurdri a activitatii din cadrul autoritdtii contractante. Inainte de initierea oricirei achizitii,
compartimentul/persoana care identifici necesitatea, in indeplinirea atributiilor ce-i revin, instiinteazi
Compartimentul Investitii si Achizitii Publice, prin transmiterea referatului de necesitate. In etapa de
pregatire a achizitiei, férd a fi obligat la aceasta, Compartimentul Investitii §i Achizitii Publice poate
realiza un proces de consultare a pietei (cercetarea pietei) conform art. 18 din H.G. nr. 395/2016 sau prin
simpla consultare a informatiilor publice existente in piati din care se pot extrage date relevante cu privire
la pretul Serviciilor.

7.2.1. Cuprinsul referatului de necesitate. Referatul de necesitate, intocmit in conformitate cu
dispozitiile H.G. nr. 395/2016, este documentul intern care se regaseste in dosarul achizitiei publice si
cuprinde cel putin:

a) necesitatea de Servicii;

b) justificarea necesitatii (oportunitatea achizitiei);

¢) pretul estimat unitar/total farda TVA al Serviciilor;

d) aspecte tehnico-economice (atunci cind este posibil, precum si justificarea includerii
specificatiilor tehnice/descrierilor de ordin calitativ).

7.2.2. Avizarea, aprobarea si repartizarea referatului de necesitate. Referatul de necesitate se
avizeaza de catre Compartimentul Investitii si Achizitii Publice si de catre Serviciul Buget-Contabilitate
si este transmis spre aprobare ordonatorului de credite.

7.2.3. Ori de cite ori este necesar, referatul de necesitate poate fi completat/modificat in urmitoarele
conditii:

a) completarea/modificarea sa se realizeze inainte de initierea achizitiei, cu luarea in considerare,
daca este cazul, a timpului necesar modificarii PAAP-ului si aprobarii acestuia;

b) persoana cu atributii in realizarea achizitiilor publice din cadrul Compartimentului Investitii si
Achizitii Publice si fie notificata in timp util, astfel incat si poata intreprinde toate diligentele
necesare realizarii achizitiei;

¢) in cazul anuldrii achizitiei si/sau In cazul in care necesitatea Serviciilor solicitate nu mai este de
actualitate, referatul de necesitate rimane la Compartimentul Investitii si Achizitii Publice, urméand
ca acesta sa Intocmeasci o informare catre departamentul initiator.

Art.8. Estimarea valorii achizitiei
8.1.  Principii generale de estimare:

a) Momentul estimirii. Estimarea se efectueazi inainte de initierea achizitiei, astfel incat si fie
valabila la momentul initierii acesteia si s3 tini cont de bugetul aprobat, conform PAAP.

b) Criteriul general de estimare. Modalitatea de achizitie se alege in functie de valoarea estimati a
tuturor achizitiilor:

- cu acelasi obiect sau
- destinate utilizarii identice ori similare.

¢) Corespondenta cu codul/codurile CPV. Obiectul achizitiei publice se pune in corespondentd cu
codul/codurile CPV care il descriu cat mai exact, relevanti fiind activitatea ce caracterizeazi
obiectul principal al contractului de achizitie publica.

d) Valoarea totali de plati fira TVA. Estimarea se calculeaza in functie de valoarea totali de platé,
fara TVA, luandu-se in considerare orice forme de optiuni si prelungiri ale contractului de achizitie
publicé, care vor fi mentionate, in mod explicit, si in documentele achizitiei.

€) Subevaluarea valorii estimate. Estimarea se realizeaza fira utilizarea de metode de calcul care
sa conducd la subevaluarea valorii estimate a achizitiei, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor



de atribuire prevazute de Legea nr. 98/2016 si/sau de a eluda acele prevederi ale legii sau ale
prezentelor norme care instituie obligatii In raport cu anumite praguri valorice.

f) Divizarea contractului de achizitie publici. Autoritatea contractanti are obligatia de a nu diviza
contractul de achizitie publicd in mai multe contracte distincte de valoare mai mic, cu scopul de
a evita aplicarea procedurilor de atribuie reglementate de lege si/sau de a eluda acele prevederi ale
legii sau ale prezentelor norme care instituie obligatii in raport cu anumite praguri valorice.

g) impﬁrtirea pe loturi. Atunci cand atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru se
realizeazd pe loturi separate, valoarea estimatd se determini luandu-se in considerare valoarea
globala estimata a tuturor loturilor.

8.1.1. Metode de calcul ce pot fi utilizate in realizarea estimarii:
- preturi de catalog (catalogul electronic de la adresa www.e-licitatie.ro);
- cercetare de piata (consultarea pietei);
- pebazi istoricd (valori din achizitiile anterioare, actualizate cu factorul de inflatie).
8.1.2. Determinarea corecti a valorii estimate a achizitiei are importanta privind:
a) stabilirea modalititii de achizitie;
b) stabilirea unor criterii de calificare care trebuie si tini cont de valoarea estimati a
contractului/acordului-cadru.
¢) situatia pretului aparent neobisnuit de scizut sau care depaseste valoarea estimati etc.

Art.9. Elaborarea documentatiei de atribuire
9.1.  Autoritatea contractants, prin Compartimentul Investitii si Achizitii Publice, are obligatia de a
asigura intocmirea si avizarea documentatiei de atribuire, a anuntului de participare si a anuntului de
atribuire, atunci cand este cazul.
9.2. Documentatia de atribuire va cuprinde, fira a se limita la cele ce urmeaz, cel putin:

a) cerinfe minime de calificare, precum si documentele care urmeazi si fie prezentate de

ofertanti pentru dovedirea indeplinirii acestor cerinte;
b) caietul de sarcini;
¢) instructiuni privind modul de elaborare si prezentare a propunerii tehnice si financiare,
intocmite in conformitate cu solicitarile caietului de sarcini;

d) informatii privind criteriul de atribuire, factorii de evaluare, precum si algoritmul de punctare;

e) informatii privind garantiile solicitate, daci este cazul;

f) valoarea estimati a contractului;

g) proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii;

h) formulare §i modele de documente;

i)  instructiuni privind modul de utilizare a ciilor de atac.
9.3.  Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare in
vederea asigurarii ofertantilor unei informari complete, corecte si explicite cu privire la modul de aplicare
a procedurii de atribuire.
9.4.  Caietul de sarcini contine in mod obligatoriu specificatii tehnice care reprezinti cerinte, prescriptii,
caracteristici de naturd tehnica ce permit fiecarui Serviciu si fie descris in mod obiectiv, astfel incit si
corespundd necesitdii autoritatii contractante. Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte
necesare intocmirii de citre ofertanti a propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.
9.5.  Autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu anuntul de participare. Documentatia de
atribuire va fi transmisa oricdrui operator economic interesat, in urma unei solicitari in acest sens.
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CAPITOLUL III. Organizarea procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru

Art.10. Comisia de evaluare

10.1. Comisia de evaluare. Prin decizie a conducatorului autoritatii contractante, se va constitui o
comisie de evaluare formatd dintr-un numaér impar de membri si toti atitia membri de rezerva, dintre
persoanele cu atributii in realizarea achizitiilor publice din cadrul Compartimentului Investitii si Achizitii
Publice, dintre salariatii din cadrul altor compartimente ale autoriti(ii contractante si/sau specialisti externi
numiti experti cooptafi, daca este cazul. Membrii comisiei de evaluare isi desemneazi dintre acestia
Presedintele. Se va putea constitui o singurd comisie de evaluare pentru toate procedurile derulate intr-un
an bugetar. De asemenea, in functie de complexitatea achizitiilor planificate, in cazul in care se va
considera necesar, se vor putea constitui comisii de evaluare doar pentru realizarea anumitor achizitii.
10.2. Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia in
functie de obiectul si complexitatea achizitiei. In situatia in care procedurile organizate presupun
parcurgerea mai multor etape, comisia de evaluare numiti va fi valabil constituitd pentru toate aceste
etape.

10.3.Atributiile si obligatiile comisiei de evaluare

! 10.3.1. Comisia de evaluare are urmatoarele atributii principale:

a) deschiderea ofertelor si, dupi caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti;

¢) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile din documentatia
de atribuire;

d) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daci
este cazul;

e) verificarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformititii cu propunerile tehnice,
verificarea aritmetic3, verificarea incadrérii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, precum si, daci este cazul, verificarea
incadrérii acestora in situatia privind pretul aparent neobisnuit de scizut;

) elaborarea solicitarilor de clarificiri si/sau completari necesare in vederea evaluirii ofertelor;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile/neconforme/neadecvate si a motivelor care stau la baza
Incadrarii acestora in fiecare dintre aceste categorii;

h) stabilirea ofertelor admisibile conform art. 137 alin. (4) din H.G. nr. 395/2016;

1) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in anuntul de participare;

j) stabilirea ofertei castigitoare sau, dupi caz, formularea propunerii de anulare a procedurii de
atribuire organizata potrivit prezentelor norme procedurale interne;

k) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei sedinte si a raportului procedurii de atribuire.
10.3.2. Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a
participa numai membrii acesteia, precum si specialisti externi numiti experti cooptati.

10.3.3. Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de
interese prevazute in cap. II sectiunea a 4-a din Legea nr. 98/2016.

10.3.4. Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe propria raspundere o declaratie de
confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sa pastreze confidentialitatea asupra continutului
ofertelor si a oricdror altor informatii prezentate de citre ofertanti in procedura de atribuire si prin care
confirma ca nu se afla intr-o situatie care implici existenta unui conflict de interese.

10.3.5. In cazul in care unul dintre membrii desemnati de comisia de evaluare constati ci se afla intr-o
situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indati inlocuirea sa din
componenta comisiei de evaluare cu o altd persoani.



10.3.6. Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritifii contractante si de citre terti. In
cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanti are obligatia de a verifica cele
semnalate si, daci este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea/remedierea oriciror aspecte
care pot determina aparitia unui conflict de interese.

10.3.7. In caz de indisponibilitate temporard a membrilor comisiei de evaluare inlocuirea acestora cu
membrii de rezerva se va face in ordinea numirii acestora din urma. Dacid membrul indisponibil este
Pregedintele comisiei atunci comisia de evaluare isi va dcscmna un nou Prescdinte.

Art.11. Initierea procedurii de atribuire — Anuntul de participare
11.1. Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea contractanti a transparentei
atribuirii contractelor/acordurilor-cadru, prin informarea operatorilor economici interesati cu privire la
organizarea de catre autoritatea contractanta a unei proceduri de atribuire a unor contracte/acorduri-cadru
ce au ca obiect prestarea de Servicii.
11.2.  Procedura se initiaza prin publicarea pe site-ul autorititii contractante a unui anunt de participare.
11.3. Incazul achizitiilor a caror valoare estimat, fard TVA, este egali sau mai mare cu pragul prevazut
la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, autoritatea contractanti are urmditoarele obligatii
suplimentare:

a) dea-si face cunoscuta intentia de achizitiona Serviciile fie prin publicarea anuntului de participare,

fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu, prin intermediul SEAP;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului prin intermediul SEAP.
11.4.  Anuntul de participare va contine cel putin urmitoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax si adresa de e-mail ale autoritatii contractante;

b) tipul de contract i, daca este cazul, se precizeazi daci urmeaza sa fie incheiat un acord-cadru;

¢) denumirea Serviciilor ce urmeazi si fie prestate si codul/codurile CPV;

d) durata contractului;

€) valoarea estimati;

f) sursa de finantare;

- 8) necesarul de Servicii (cantitatea si/sau descrierea) care trebuie prestat;

h) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data-limita pentru solificarea clarificarilor, data-
limitd de raspuns la clarificiri, precum si modul de transmitere si publicare al acestora, data
si ora limitd pentru depunerea ofertelor;

1) criteriile de calificare;

J)  criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigitoare in vederea incheierii
acordului-cadrw/contractului de achizitie publics, factorii de evaluare si algoritmul de
punctare;

k) modul de elaborare §i de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

1) adresa la care se transmit ofertele;

m) limba de redactare a ofertelor;

n) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabils;

0) numdrul minim de operatori economici care pot depune ofert;

p) numarul maxim de operatori economici carora li se va atribui contractul/acordul-cadru;

q) data, ora si locul deschiderii ofertelor;

r) numele, prenumele si functia detinutd de persoanele care detin functii de decizie care sunt
implicate in desfisurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia in
cadrul autoritdfii contractante, precum si a celor cu putere de reprezentare din partea



furnizorului de servicii auxiliare, dar si a celor implicate in procedura din partea acestuia din
urma.
11.5. Atunci cand modalitatea de atribuire se realizeaza prin incheierea unui acord-cadru, anuntul de
participare va contine si informatii privind:

a) numdrul sau intervalul in care se va incadra numarul de operatori economici care vor fi parte
a acordului-cadru ce urmeaza si fie incheiat;

b) daci contractele subsecvente urmeazi a se incheia prin reluarea sau nu a compctitiei;

¢) frecventa de atribuire a contractelor subsecvente;

d) estimdri ale cantititilor minime si maxime care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord-
cadru, precum si a cantitatilor minime si maxime care ar putea face obiectul unui singur
contract subsecvent dintre cele care urmeaza si fie atribuite pe durata acordului-cadru;

e) estimarea valorii celui mai mare contract subsecvent care urmeaza si fie atribuit pe durata
acordului-cadru.

11.6. Prin exceptie de la art. 9.5. si art. 11.1. - 11.5. din prezentele norme, in cazul in care scopul
achizitiei Serviciilor este crearea sau achizitionarea unei opere de arti sau unei reprezentatii artistice unice
si/sau atunci cand Serviciile sunt protejate de drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate
intelectuald, autoritatea contractantd va transmite anuntul de participare (invitatia), nefiind necesara
publicarea acestuia, insotit de documentatia de atribuire, catre unul sau, ori de céte ori este posibil, catre
mai multi operatori economici. Celelalte prevederi din prezentele norme vor fi aplicate in mod
corespunzitor procedurilor astfel demarate, autoritatea contractantd putind stabili runde de negociere a
ofertelor in cadrul acestor proceduri.

Art.12. Clarificiri si erate

12.1. In cazul in care dupa publicarea unui anunt de participare intervin modificari fata de informatiile
deja existente in cuprinsul acestuia, autoritatea contractanti are obligatia de a transmite spre publicare un
anunt de tip erati la anuntul initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tarziu de 3 zile lucritoare inainte de
data stabilita pentru depunerea ofertelor. -

12.2.  Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire In timp util, respectiv cu cel mult 5 zile inainte de data-limita de depunere a ofertelor. Solicitirile
de clarificdri se vor transmite numai in scris, la datele de contact mentionate in anuntul de participare.
12.3.  Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fira ambiguitti cat
mai repede posibil la orice clarificare solicitatd, dar numai acelor solicitiri primite cu cel putin 3 zile
inainte de data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor.

12.4. in cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificiri in timp util, punand
astfel autoritatea contractanti in imposibilitatea de a respecta termenul previzut la art. 12.3. de mai sus,
aceasta din urmd are dreptul de a raspunde la solicitarea de clarificari doar in masura in care perioada
necesard pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibil primirea acestuia de catre operatorii
economici inainte de data-limitd de depunere a ofertelor.

12.5. Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite tuturor ofertantilor raspunsurile insotite de
intrebarile aferente fira a dezvalui identitatea solicitantilor.

12.6. Autoritatea contractanti are dreptul de a transmite clarificari la documentatia de atribuire si din
proprie inifiativé, avand, dupa cum va fi cazul, obligatia de prelungi in mod corespunzator data-limita de
depunere a ofertelor.

Art.13. Elaborarea si prezentarea ofertei



13.1.  Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnici si/sau din propunerea financiara sunt
confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza legislatiei
aplicabile.

13.2.  Propunerea tehnic se elaboreazi in concordanti cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in asa
fel incit si asigure turnizarca tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.

13.3.  Propunerea financiara se elaboreazii in aga fcl incit sa asigurc furnizarca tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.

13.4. Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toati perioada de
valabilitate stabilitd de citre autoritatea contractanti si trebuie sa fie semnata de citre ofertant sau de catre
0 persoand imputerniciti legal de acesta.

13.5.  Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de atribuire, la adresa
$i pand la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare a achizitiei si isi asuma
riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta major.

13.6. Ofertantul are dreptul de a depune o singuri ofert, cu obligatia ca aceasta si nu se abata de la
cerintele previzute in documentatia de atribuire.

13.7.  Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a carei dezvaluire ar putea si
aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale.

Art.14. Depunerea ofertelor

14.1.  Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de participare, data si
ora limitd pentru depunerea/transmiterea ofertelor.

14.2.  Autoritatea contractanti are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in
functie de complexitatea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru si de cerintele specifice, astfel
incat operatorii economici interesati si beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare, daci acestea sunt solicitate prin
documentatia de atribuire.

14.3. Perioada minima intre data publicirii anuntului de participare si data limit de depunere a ofertelor
este de 7 zile lucritoare.

14.4. Ofertele pot fi transmise prin posts, curierat sau depuse personal de catre potentialii ofertanti la
sediul autorittii contractante din str. 23 August nr. 10, orasul Otopeni, judetul Ilfov.

14.5. Oferta care este depusd/transmisi la o alti adresi decdt cea stabiliti de citre autoritatea
contractantd in cuprinsul anuntului de participare sau dupd expirarea datei-limita pentru
depunere/transmitere, va fi respinsd, urmand a se returna, daci este cazul, nedeschisa.
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Art.15. Garantia de participare

15.1. Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a ofertei care are
ca scop protejarea autoritatii contractante fata de riscul unui comportament necorespunzitor al ofertantului
pe toata perioada implicérii sale in procedura de atribuire.

15.2. In functie de complexitatea, obiectul si valoarea estimati a acordului-cadru/contractului de
achizitie publicd, oportunitatea solicitdrii garantiei de participare se stabileste de citre autoritatea
contractanta.

15.3. In cazul in care autoritatea contractants solicita garantie de participare, ofertantul care participa la
procedura de atribuire a contractului de achizitie publicd va constitui garantia de participare in suma
prevazuta in documentatia de atribuire, cuantumul acesteia neputind depisi 1% din valoarea estimati a
contractului. Perioada de valabilitate a garantiei de participare va fi cel putin egala cu perioada minima de
valabilitate a ofertei, astfel cum a fost aceasta din urma solicitata prin anuntul de participare.

15.4. Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare
emis potrivit legii, cu respectarea prevederilor la art. 154 din Legea nr. 98/2016.

15.5. Dovada constituirii garantiei de participare se prezinti in original sau in copie conformi cu
originalul pana la data si ora limita de depunere a ofertelor impreuni cu dovada platii acesteia.

Art.16. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

16.1.  Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora limita
stabilitd de catre autoritatea contractanti pentru depunerea ofertei.

16.2. Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei s1 orei limita
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executirii garantiei de participare, daci a fost ceruti, si/sau
excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului/acordului-cadru de achizitie publica.
16.3. Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate stabilita de
catre autoritatea contractanta prin anuntul de participare.

16.4. Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte
de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

Art.17. Criterii de calificare
17.1.  Autoritatea contractanti va solicita doar cerinte privind:
a) motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea
nr. 98/2016;
b) criterii privind capacitatea, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 3 din
Legea nr. 98/2016.
17.2.  Daca autoritatea contractanta decide si solicite criterii privind capacitatea, aceasta are dreptul de
a solicita numai criterii de capacitate referitoare la:
a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;
b) situatia economici si financiari;
¢) capacitatea tehnici si profesionala.

Art.18. Criteriul de atribuire al acordului-cadru/contractului de achizitie publici

18.1. Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anuntul de participare si in documentatia de
atribuire, criteriul de atribuire al acordului-cadrw/contractului de achizitie publica si factorii de evaluare,
precum si algoritmul de punctare, care odati stabiliti, nu pot fi schimbati pe toatd durata de aplicare a
procedurii de atribuire.
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18.2.  Criteriile de atribuire utilizate in procedura de atribuire organizati conform prezentelor norme
procedurale interne sunt cele prevazute la art. 111 alin. (6) raportat la art. 187 din Legea nr. 98/2016.

Art.19. Deschiderea ofertelor

19.1. Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele si, dupa caz, alte documente prezentate
de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul dc participare.

19.2.  Orice ofertant are dreptul de a participa la sedinta de deschidere a ofertelor.

19.3. In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisé respingerea vreunei oferte, cu exceptia
celor pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garantiei de participare, daci a fost solicitata.
19.4. Sedinta de deschidere se finalizeazi printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare si de cétre reprezentantii operatorului economici prezenti la sedintd, in care se consemneazi
modul de desfisurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor,
elementele principale ale fiecdrei oferte, consemnandu-se totodati si lista documentelor depuse de fiecare
operator economic in parte.

19.5.  Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor
se adopta de cétre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Art.20. Evaluarea ofertelor
20.1. In cazul in care in cadrul documentatiei de atribuire a fost previzuti obligatia indeplinirii unor
criterii de calificare, astfel cum sunt acestea previzute la art. 17 de mai sus, comisia de evaluare are
obligatia verificarii modului de indeplinire a acestor criterii de citre fiecare ofertant in parte.
20.2. Comisia de evaluare are obligatia de a verifica fiecare oferti atit din punct de vedere al elementelor
tehnice propuse, cét si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.
20.3. Propunerea tehnica trebuie si corespundi cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.
20.4. Propunerea financiard trebuie si se incadreze in valoarea estimati prevazutd in anuntul de
participare, sd fie corelatd cu elementele propunerii tehnice pentru a evita executarea defectuoasi a
contractului, sd nu se afle in situatia previizuti la art. 210 din Legea nr. 98/2016 sau si nu reprezinte o
abatere de la legislatia incident3, alta decat cea din domeniul achizitiilor publice.
20.5. Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile si completérile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecirei oferte. Comisia de evaluare va stabili termenul-limita, in
functie de volumul si complexitatea clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare, necesar
pentru evaluarea fiecarei oferte. Solicitarea de clarificiri transmisa ofertantului trebuie si fie clard si sd
defineascd in mod explicit si suficient de detaliat in ce consti solicitarea comisiei de evaluare.
20.6. In cazul in care la procedura proprie organizatd conform prezentelor norme procedurale interne se
prezintd un numér mai mic de ofertanti decat numirul minim indicat in anuntul de participare, autoritatea
contractanta are dreptul de a opta intre a continua procedura de atribuire numai cu acel ofertant/acei
ofertanti sau de a anula procedura.
20.7. Oferte inacceptabile/neconforme/neadecvate. Comisia de evaluare are obligatia de respinge
ofertele inacceptabile, neconforme si neadecvate.
20.7.1. Oferta este inacceptabili atunci cind:
a) afostdepusd de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in documentatia de atribuire;
b) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativi care nu poate fi luati in
considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizata in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative;

12



d)

f)
g)

nu asigura respectarea reglementérilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de muncs si
protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulata in conditiile art. 51 alin. (2) din
Legea nr. 98/2016;

pretul, fard TV, inclus in propunerea financiari depiseste valoarea estimatd comunicat prin
anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirca contractului:

pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiara depéseste valoarea estimati comunicats prin
anunful de participare si, desi exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului, se constatd ci acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la
modificarea substantiala in sensul depasirii procentelor de la art. 221 alin. (1) lit. f) pet. ii) din
Legea nr. 98/2016;

ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si garantiei de participare;
in cazul in care unei oferte ii lipseste una dintre cele doud componente asa cum sunt precizate
la art. 4.1. lit. i) de mai sus.

20.7.2. Oferta este neconformi atunci cind:

a)
b)

g)

nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;

contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractanta in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt In mod evident dezavantajoase
pentru aceasta din urm4, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu
accepta renuntarea la clauzele respective;

contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurentei sl care
nu pot fi justificate;

propunerea financiard nu este corelati cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasd a contractului sau constituie o abatere de la legislatia
incidentd, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice;

in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a previizut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentatd fird a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila
aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte;

oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si €) din Legea nr.
98/2016, raportat la data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor si/sau oricind pe parcursul
evaludrii acestora;

in urma verificdrilor previzute la art. 210 din Legea nr. 98/2016 se constati ci oferta are un
pret sau contine costuri neobisnuit de scizute in raport cu Serviciile, astfel incat nu se poate
asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de
sarcini.

20.7.3. Oferta este considerati neadecvatd atunci cind este lipsitd de relevantd fata de obiectul
contractului, neputand in mod evident satisface, fard modificiri substantiale, necesitatile si cerintele
autoritatii contractante indicate in documentatia de atribuire.

20.8. Oferte admisibile

20.8.1. Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evalusrii reprezinta
oferte admisibile.

20.8.2. Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta cistigitoare dintre ofertele admisibile.
20.8.3. In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti va
aplica, in functie de criteriul de atribuire ales, prevederile art. 138-140 din HG nr. 395/2016, cu
modificérile si completarile ulterioare.
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Art.21. Raportul procedurii de atribuire

21.1. Comisia de evaluare are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizitie publici atribuit sau acord-cadru incheiat, inainte de incheierea contractului/ acordului-
cadru.

21.2. Raportul procedurii de atribuire trebuie si cuprinda cel putin urmatoarele documente/informatii:

a) denumirea si adresa autorititii contractante, obiectul si valoarea contractului/ acordului-cadru;

b) denumirea ofecrtantilor respinsi si motivele respingerii;

¢) denumirea ofertantului declarat cAstigitor si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnata castigitoare;

d) in masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publica/acordul-
cadru pe care ofertantul declarat cAgtigitor intentioneaza sa o/le subcontracteze unor terti si
denumirea subcontractantilor;

€) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis anularea procedurii de
atribuire;

f) atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decat
cele electronice pentru depunerea ofertelor;

g) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.

21.3. Raportul procedurii de achizitie se consemneazi in scris in cadrul comisiei de evaluare, este
semnat de membrii acesteia si este supus spre aprobare conducatorului autoritatii contractante care il va
aproba fie printr-o decizie adoptata separat, fie prin semnare direct pe raportul procedurii cu mentiunea
,»S€ aproba”.

Art.22. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

22.1. Autoritatea contractanti are obligatia de transmite ofertantului/ofertantilor declarat/declarati
cstigdtor/cAstigitori o comunicare privind acceptarea ofertei sale/lor, prin care 1si manifestd acordul de a
incheia contractul/acordul-cadru.

22.2. Comunicarea privind rezultatul procedurii:

a) se elaboreazi in cadrul comisiei de evaluare a ofertelor s1 se semneaza de citre presedintele

acesteia;

b) se comunici in scris operatorilor economici, prin e-mail si/sau fax si/sau prin posta.

22.3. Autoritatea contractanti informeaza fiecare ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste
rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului/acordului-cadru, inclusiv cu privire la
motivele care stau la baza oricirei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-cadru, ori
de arelua procedura de atribuire, cat mai curand posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la emiterea deciziilor
respective.

22.4. In cadrul comunicrii privind rezultatul procedurii, autoritatea contractanti are obligatia de a
preciza:

a) fiecdrui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabild, neconformi sau neadecvati, motivele
concrete care au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

b) fiecdrui ofertant care a depus o oferta admisibila, dar care nu a fost declarati castigitoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigitoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeazi si i se atribuie contractul sau, dupé caz, ale
ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza si se incheie un acord-cadru.
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Art.23. Anularea procedurii de atribuie si modalitatea de reluare a acesteia
23.1. Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului/acordului-
cadru in urmatoarele cazuri, conform art. 212 din Legea nr. 98/2016:

a) dacd nu a fost depusa nicio ofertd sau daca nu a fost depusi nicio oferta admisibily;

b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) dacd incalcari ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daca este imposibila
incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanfa de judecati dispune
modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte
documente emise in legaturd cu procedura de atribuire, astfel incat si nu mai poats fi atins in
mod corespunzitor scopul achizitiei, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de
a adopta masuri de remediere, fard ca acestea si afecteze principiile achizitiilor publice
reglementate la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016;

e) daci contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabiliti castigitoare din
cauza faptului cd ofertantul in cauzi se afli intr-o situatie de forti majora sau in imposibilitatea
fortuitd de a executa contractul i nu exista o ofertd admisibila clasati pe locul urmitor.

23.2. insensul dispozitiilor prevazute la art. 23.1. lit. ¢) de mai sus, prin incalcari ale prevederilor legale
se intelege situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constati erori sau omisiuni, iar
autoritatea contractanti se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective fird ca acestea si conduci
la incélcarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

23.3. Decizia motivati de anulare a procedurii elaborati de presedintele comisiei de evaluare sl semnati
de membrii comisiei se transmite spre aprobare conducatorului autorititii contractante.

23.4. Autoritatea contractanta are obligatia de a face publici decizia de anulare a procedurii de atribuire
a contractului/acordului-cadru pe site-ul propriu, in termen de o zi lucratoare de la adoptarea deciziei de
anulare. ‘

23.5. De asemenea, autoritatea contractanti are obligatia de a comunica 3n scris tuturor participantilor
la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucratoare de la data anuldrii, atat Incetarea obligatiilor pe care
acestia si le-au creat, cat i motivul concret care a determinat decizia de anulare.

Art.24. Incheierea acordului-cadru/contractului de achizitie publici

24.1. Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia acordul-cadru/contractul de achizitie publici cu
ofertantul/ofertantii a/ale carui/ciror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind castigatoare de citre
comisia de evaluare.

24.2.  Autoritatea contractant are obligatia de a incheia acordul-cadru/contractul de achizitie publica in
perioada de valabilitate a ofertelor.

24.3. Fard a fi incilcate prevederile art. 24.2., autoritatea contractanti are obligatia de a incheia
contractul dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul procedurii de atribuire, dar nu inainte de

expirarea termenul legal de asteptare pentru incheierea contractului previzut la art. 59 din Legea nr.
101/2016.

Art.25. Garantia de buna executie
25.1. In cazul in care autoritatea contractant solicits aceasta, garantia de buni executie a contractului
se constituie in termen de 5 zile lucritoare de la data semndrii contractului de citre parti. Acest termen
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poate fi prelungit la solicitarea justificatd a contractantului, fird a depasi 15 zile de la data semnirii
contractului de achizitie publica.

25.2. Pentru contractele a céror valoare estimata, fard TVA, este egald sau mai mare decat valoarea
prevazuta la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, constituirea garantiei de bund executie este
obligatorie.

25.3. Autoritatea contractantd stabileste valoarea garantiei de bunid executie prin raportare la
complexitatea contractului de achizitie publicd care urmeazd a fi executat, care insd nu trebuie si
depaseascd 10% din pretul contractului, fird TVA.

25.4. Autoritatea contractanta are obligatia de elibera/restitui garantia de bund executie in cel mult 14
zile de la data indeplinirii de catre contractant a obligatiilor asumate prin contract, dacd pana la acea data
nu a ridicat pretentii asupra sa.

CAPITOLUL IV. Etapa post-atribuire a contractului

Art.26. Receptia si plata

26.1. Receptia Serviciilor se efectueaza potrivit prevederilor din documentatia de atribuire.

26.2. Plata Serviciilor care urmeaza a fi realizate in cadrul contractului se va face numai dupa receptia
Serviciilor prestate de cétre contractant, in conditiile caietului de sarcini si ale contractului, si dupa
primirea facturii.

26.3. Plata contravalorii Serviciilor prestate se va face prin virament bancar, in baza facturii emise de
catre contractant pentru suma la care este indreptitit conform prevederilor contractuale.

Art.27. Modificarea contractului/acordului-cadru

27.1. Modificarea contractului/acordului-cadru se poate efectua doar in cursul perioadei sale de
valabilitate, prin act aditional incheiat In acest sens, si cu respectarea prevederilor art. 221 din Legea nr.
98/2016.

27.2. Necesitatea si oportunitatea modificirii se consemneazi printr-o noti justificativi elaborati de
catre persoana/persoanele care constatd necesitatea/care asiguri relatia cu contractantul in ceea ce priveste
modul de derulare a executarii contractului. Nota justificativa este supusa spre aprobare conducitorului
autoritatii contractante.

CAPITOLUL V. Dispozitii generale si tranzitorii

Art.28. Dosarul achizitiei publice
28.1. Dosarul achizitiei publice trebuie si cuprindd documentele intocmite/primite de la autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fira a se limita la urmitoarele:
a) referatul de necesitate;
b) anuntul de participare;
¢) erate, solicitiri de clarificari si raspunsurile la acestea, daci este cazul;
d) documentatia de atribuire;
e) decizia de numire a comisiei de evaluare;
) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;
h) ofertele depuse in cadrul procedurii de atribuire;

16



1) documentele de calificare, atunci cind acestea au fost solicitate;

j) procesul/procesele-verbale de evaluare;

k) raportul procedurii de atribuire;

1) dovada comunicirilor privind rezultatul procedurii;

m) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru semnat si, dupa caz, actele aditionalc;

n) daci este cazul, contractele incheiate cu subcontractantii;

0) daci este cazul, contractele subsecvente atribuite in temeiul unui acord-cadru;

p) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul;

q) daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.
28.2. Dosarul achizitiei publice se pastreazi de citre autoritatea contractanti atit timp cat
contractul/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetirii
contractului/acordului-cadru.
28.3. In cazul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anularii
procedurii de atribuire.

Art.29. Cai de atac

29.1.  Orice persoani care se considerd vatimati de un act al autorititii contractante emis in procedura
de atribuire organizata conform prezentelor norme procedurale interne are dreptul de a utiliza ciile de atac
prevazute in Legea nr. 101/2016.

29.2. Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru
se solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016.

Art.30. Dispozitii finale

30.1. Prezentele norme procedurale interne se completeazi cu prevederile legislatiei in domeniu.
30.2. Prezentele norme procedurale interne vor fi revizuite ori de cite ori se considers necesar.
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